| Informe 10-2012

Licenciado
Leandro José M ifia Yax Zelada
Viceministro de {fjultura
Su Despacho  ||f

|

Estimado Licencjfido Yax:

l Guatemala, 30 de noviembre de 2012
|

De la magera mis atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de ac] 'dades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo [for servicios profesionales Numero 665-2012 aprobado mediante el
Acuerdo Minisi¢rial Numero 161-2012, correspondiente al mes de noviembre del
presente afio, y piifa el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura numero A
000033.

|

Actividades re: 1 adas:

1. Revisién|@le Acuerdos administrativos referentes a aprobacién de contratos
adminis | ” tivos de personal, rescisiones de contratos de personal,

aprobac :i h de convenios.

2. Revisién \ fe convenios de diferente naturaleza.

3. Revision| 0 Resoluciones Ministeriales que aprueban pago de prestaciones a
personal gue ha cesado labores en el Ministerio.

4. Asistenciffla las Asambleas quincenales de la Oficina Nacional de la Mujer,
como de 1. ii" ada titular del Ministerio de Cultura y Deportes.

5. Solicitar 4l 1a Direccién de Asuntos Juridicos subsanacién de ciertos errores
de contexydo y forma.

6. Emitir o i nién sobre Asuntos juridicos que son trasladados para firma al
seiior Migistro de Cultura y Deportes.

7. Asistir ¢

i
Comité g{ ecutivo que preside el Seiior Ministro de Cultura y Deportes

} ayuda de toma de memoria y levantar acta de las reuniones de
Il

quincengmente.
8. Elaborac) in de informe sobre acciones realizadas en el Ministerio durante
el primerjpiio de gobierno, para informe presidencial
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1. Aprobad r‘ por sefior Ministro de Cultura y Deportes de los Acuerdos
Ministerijjles.

2. Firma pg ‘} el sefior Ministro de Cultura y Deportes de convenios.

3. Laco ol i6n de errores de forma y contenido.

4. Obtencidyl de dictimenes para la correcta revisién de diferentes tipos de
acuerdoq [y resoluciones ministeriales.

5. Represer 'i‘lz cién del Ministerio de Cultura y Deportes en la Oficina Nacional
de la Mubr.

6. Los dictd henes y opiniones solicitadas por el sefior Ministro de Cultura y
Deportes

7. Toma de{jhemoria y levantar acta en reuniones de Comité Ejecutivo.

8. Informe ']’I bre actividades dentro del Ministerio para informe presidencial

del preseite aiio.
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